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 כמפורט להלן: הפנוי משרה אונו מודיעה על-עיריית קרית
 

 
 

 במעמד עוזר/ת מנהל אגף. -עוזר/ת מהנדס   :תואר המשרה
 

 משרה. %100 : היקף משרה
 

 מהנדס העיר. :כפיפות ארגונית
 

 בדירוג המח"ר. 40-38בדירוג המינהלי/  10-8מתח דרגות  דרוג דרגה:
 
 

 :תיאור תמציתי של תפקיד
במעקב ובקרה על התקדמות תוכניות  ו/או אדריכלית העיר יכוז העבודה המנהלית וסיוע למהנדס העירר

טיפול ביועצים חיצוניים לוועדה כולל  .העבודה, משימות שוטפות ופרויקטים שונים תחת אחריות האגף
ניהול תקציב הוועדה כולל הכנת אומדנים וטיפול הכנת מכרזים/הסכמים ומעקב אחר תשלומים ליועצים. 

ניהול אדמיניסטרטיבי וביצוע פעולות שוטפות בתחום ההנדסה/וועדה לרבות מענה טלפוני, שוטף בתקציב. 
ריכוז חומר ומידע למהנדס העיר לקראת ובעקבות דיונים שונים  הזמנות עבודה, ניהול יומן, תאום ישיבות

 בהתאם להנחיות מהנדס העירוהכנת מצגות  , פרוטוקוליםכתיבה ועריכה של מסמכים .בהם הוא נוכח 
ריכוז תחום פניות תושבים  .איסוף מידע ופנייה לגורמים ברשות לגבי פעילויות ופגישות בענייני הרשות

 כל מטלה נוספת שתידרש ע"י מהנדס העיר  .יהול ובקרה אחר דואר נכנסבנושא ניהול ובניה, נ
 

 דרישות התפקיד:
 
 

 שנות לימוד או תעודת בגרות מלאה. 12לפחות  :השכלה
 

 שנתיים ניסיון בתחומי התפקיד.  : ניסיון מקצועי
 

יצירתיות וחדשנות, יוזמה ומעוף, קפדנות ודיוק אמינות ומהימנות אישית,  :כישורים אישיים
בביצוע, ערנות ודריכות, הבנה ותפיסה, כושר למידה, סדר וניקיון, מרץ 
ופעלתנות, שקדנות וחריצות, יכולת התבטאות בכתב ובע"פ, כושר עבודה 

, סמכותיות, נשיאה ובקרה פיקוח ,יכולת ארגון ותכנון, יכולת תאוםבצוות, 
 טיפוח  יחסים בינאישיים.קיום ו באחריות, 

 
ובתוכנות  excel,  word ,office , PowerPoint שליטה מלאה בתוכנות   :דרישות תפקיד ייחודיות

 מקצועיות בתחום כגון אוטומציה וכו'.
 הגשת מועמדות:

 : הגשת המועמדות הינה באופן דיגיטלי באמצעות אתר העיריה.שימו לב

  support@automas.co.ilבמידה ונתקלת בבעיה טכנית יש לפנות למייל מרכז תמיכה 
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 .בכל מקום בו נכתב בלשון זכר, הכוונה גם ללשון נקבה ולהפך 
  בהליכי הקבלה לעבודה מגבלות הנדרשות לו מחמת מוגבלותו להתאמותמועמד עם מוגבלות זכאי. 

  מתן עדיפות למועמד המשתייך לאוכלוסייה הזכאית לייצוג הולם שאינה מיוצגת באופן הולם בקרב
 .הם של מתמודדים אחריםעובדי הרשות המקומית, אם הוא בעל כישורים דומים לכישורי

 י להעיד על צירפו את כלל האסמכתאות הנדרשות בכד לא יזומנו לוועדת הבחינה מועמדים שלא
 דרישות הסף של התפקיד.

 
 
 

 ישראל גל
 ראש העיר  
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